نمودار گردش فرآیند دوره های کوتاه مدت کمتر از 3 ماه خارج ازکشور

کد فرایند : MP28
شرح مختصر فرایند:
دوره کوتاه مدت آموزشی ( کمتر از سه ماه)  فرصت مناسبی برای اعضای هیئت علمی و دانشجویان دکتری تخصصی برای ارتقای دانش خود در خصوص یک حوزه تخصصی و مهارت اموزی می باشد. این دوره ها در دانشگاههای خارجی برگزار می گردد. دانشگاه علوم پزشکی تبریز با هدف تسهیل استفاده محققین از این دوره های اموزشی فرایند زیر را اتخاذ نموده است.

واحد های درگیر در فرایند:
اداره بورس معاونت تحقیقات و فناوری دانشگاه
حسابداری معاونت تحقیقات و فناوری دانشگاه 
· حراست دانشگاه
دانشکده ها و مراکز تحقیقاتی دانشگاه علوم پزشکی تبریز
مستندات فرایند:
آیین نامه اعطای دوره آموزشی کوتاه مدت ( کمتر از سه ماه )
مشکلات استخراج شده :
· عدم اطلاع دانشجویان دکتری تخصصی از وجود این تسهیلات
· عدم اطلاع مدیر گروه یا رئیس دانشکده ها از قوانین اعزام متفاوت دوره های آموزشی خارج از کشور
راهکارهای پیشنهادی:
· تدوین کتابچه توجیهی از فرآیندها و قوانین معاونت تحقیقات برای آموزش مسئولین جدید اعم از مدیر گروه، معاونت پژوهشی و رئیس دانشکده




 (
درخواست مقاضی از گروه آموزشی
) نمودار گردش کاری دوره های کوتاه مدت کمتر از 3 ماه خارج ازکشور دانشگاه علوم پزشکی تبریز


 (
بررسی زمینه مطالعه و محل گذراندن دوره در جلسه گروه
 و
 شورای آموزشی دانشکده 
 
) (
1
- تکمیل فرم های دریافتی از سایت دانشگاه با مستندات
 توسط متقاضی
2- تصویر آخرین حکم کارگزینی
C.V
 3- ارسال
 
4- 
تکمیل
 فرم
 شاخص ها توسط گروه مربوطه با درج امتیازات
5- ارسال پذیرش اولیه
)                                                                                                                            
                
 (
ارسال موافقت گروه 
و شورای آموزشی دانشکده به رئیس دانشکده
 با 
 مستندات
)


 (
ارسال موافقت گروه 
،
 
شورای آموزشی  و 
رئیس دانشکده
به 
اداره بورس 
دانشگاه منضم به مدارک متقاضی
 توسط رئیس دانشکده
1
 
)                  

 (
بررسی مدارک متقاض
ی  توسط کارشناس بورس
)
                                                                                                                                                      
 (
طرح در شورای اجرایی بورس دانشگاه
 توسط کارشناس بورس
)                                 

 (
آیا در شورای بورس با دوره موافقت به عمل آمده است
؟
)	
                                                                                                                                                                      
                       بلی                                                                                    خیر
 (
اعلام مخالفت به دانشکده مربوطه 
) (
معرفی متقاضی به حراست دانشگاه جهت اعلام نظر در مورد کشور محل اعزام
2
)2                  
خیر
 (
ا
علام مراتب به متقاضی برای 
مراجعه
 به حراست جهت تکمیل فرم مربوطه
)

	
 (
آ
یا حراست با عزیمت متقاضی به کشور مورد نظر موافق 
است؟
)
                                             خیر
	                                                                                                                                 
 (
1
)                                                                                                                                
 (
1
)                                                                                     بلی
 (
اعلام موافقت شورای بورس
 پس از دریافت نتیجه استعلام
 به دانشکده مربوطه جهت
 ابلاغ به متقاضی برای اخذ ویزا
)

 (
اخذ ویزا و اعلام آمادگی متقاضی برای عزیمت به اداره بورس دانشگاه
)

 (
معرفی به امور حقوقی دانشگاه توسط کارشناس بورس برای
 
اخذ تعهد محضری به ضمانت یک نفر کارمند رسمی
 
)

 (
درخواست صدور حکم ماموریت آموزشی متقاضی توسط
 کارشناس
 بورس از دانشکده مربوطه
)


 (
ارسال حکم ماموریت آموزشی توسط دانشکده به اداره بورس دانشگاه برای پرداخت مزایای استفاده از دوره 
کوتاه مدت 
)

 (
پرداخت کلیه مزایای 
دوره کوتاه مدت کمتر از
 
3 ماه فقط 
به 
عضو 
هیات علمی
3
 
 
)                                         	
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1- ماده 6 آیین نامه بورس دوره کوتاه مدت کمتر از 3 ماه پس از تصویب موارد در جلسه گروه آموزشی و شورای آموزشی دانشکده معرفی افراد به اداره بورس موضوع در شورای اجرایی بورس دانشگاه بررسی و تصویب می گردد.
2- مفاد بند7: آیین نامه مربوطه:  اعزام متقاضی برای گذراندن دوره آموزشی با اطلاع حراست دانشگاه خواهد بود.
3-  2،2: پرداخت هزینه ارز ریالی و هزینه بلیط رفت و برگشت عضو هیات علمی فقط طی یک نوبت رفت و یک نوبت برگشت ، هزینه ویزا، خروج از کشور، بیمه درمانی قابل پرداخت خواهد بود.
	                                                                               تهیه تنظیم ارشادی
                                                                                                                                             28/3/96
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